
MEAL Assistant

حول وحدة تمكین المجتمع المدني:

والمبادراتالمدنيالمجتمعومنظماتالمحلیةالمجتمعیةالمنظماتقدراتتطویربھدف2018عامفيالمدنيالمجتمعتمكینوحدةبدأت
لتعزیز مھاراتھم وتزویدھم بالدعم اللازم الذي یعالج قضایا المجتمع ویركز على تعزیز الوعي، وتمكین الأفراد والجماعات في المجتمع

المدني.

الوصف:

MEALالسیساعد AssistantلمشاریعالمناسبةوالتقییمالمراقبةخطةتصمیمفيCSEUالأنشطةومتابعةلإجراءM&E.ذلكفيبما
المراقبةمساعدسیكون،ذلكإلىبالإضافةالمشروع.أنشطةمنالواردةوالبیاناتوالإحصاءاتللأنشطةوالشھریةالأسبوعیةالبیاناتإدخال
لھا.مخططھوكماتسیرالأنشطةأنمنللتأكدCSEUتنفیذوموظفيالمشاركینمعالمتابعةعنمسؤولاًوالتقییم

Translation is too long to be saved

المھام الأساسیة:

ستشمل مھام المنصب -ولكن لا تقتصر على ما یلي:

المساعدة في تطویر الإطار المنطقي ، لا سیما في قیاسات مؤشرات الأداء.●
المھمة.تنفیذفترةخلالالجاریةالمشاریعجمیعحیاةدورةخلالCSEUفيبھالمعمولM&Eنظامتنفیذ●
المساعدة في تطویر أدوات جمع البیانات.●
وجودتھاالبیاناتدقةضمانمعالمشاریعمتطلباتعلىبناءًوتحلیلھاالبیاناتوإدخالوالنوعیة)(الكمیةالشھریةالبیاناتجمع●

وموثوقیتھا.
متابعة وسائل التحقق وجمعھا وأرشفتھا بدقة حسب متطلبات كل مشروع.●
التنفیذ.خططعلىبناءCSEUًمشاریعأنشطةمراقبة●
.CSEUمشاریعأنشطةوتقییملرصدشھري/أسبوعيجدولإعدادفيالدعم●
إجراء مقابلات مع موظفي المشاریع والمشاركین.●
المساعدة في إنتاج تقاریر الوجبة والدروس المستفادة وتتبع مؤشرات المشاریع.●
تقدیم تقاریر دوریة عن أنشطة المراقبة والتقییم حسب متطلبات كل مشروع.●
.CSEUمشاریعلنجاحضروريھوماوكلالموكلةالمھامتنفیذ●

Translation is too long to be saved

الخبرة المطلوبة:

شھادة جامعیة في الإحصاء أو التركیبة السكانیة أو السیاسة العامة أو التنمیة الدولیة أو الاقتصاد أو أي مجال آخر ذي صلة.●
سنتان على الأقل خبرة في المساعدة و التقییم.●
خبرة في مراقبة أنشطة المشروع.●
خبرة في التخطیط الاستراتیجي وإدارة الأداء بما في ذلك ، المؤشرات ، تحدید الأھداف ، كتابة التقاریر ، إدارة قواعد البیانات ،●

ووضع خطط المراقبة والتقییم.
معرفة منھجیة التقییم (مثل: الأسالیب الكمیة والنوعیة والمختلطة والأثر) ، ومنھجیة جمع البیانات وتحلیلھا.●
خبرة في التخطیط وإدارة المسح.●



خبرة في تطویر أدوات جمع البیانات للرصد والتقییم.●
خبرة في تقییم جودة البیانات والإشراف علیھا.●
سنتین على الأقل من الخبرة في المجال الإنساني.●
معرفة جیدة وخبرة في سیاق وسط وجنوب سوریا.●
معرفة جیدة وخبرة في عمل وبرامج المجتمع المدني.●

مھارات:

إجادة اللغة العربیة (شفھیًا / كتابیًا) إلزامیة●
إجادة اللغة الإنجلیزیة شفھیاً كتابیاً.( /●
Microsoftفيالعملعلىجیدةقدرة● WordوExcelوPowerPoint
تتكیف مع فرق متعددة الجنسیات●
مھارات شخصیة وقیادیة ممتازة ، بما في ذلك الفعالیة الواضحة في التواصل خاصة في مجال التعاون ، وبناء الفریق ، والتخطیط●

وإدارة الأداء ، والقدرة المثبتة على الجمع بین الأفراد والفرق لبناء الثقة وتحقیق الأھداف المشتركة.
القدرة على السفر داخل مناطقوسط و جنوب سوریا.●
القدرة على العمل بشكل جید تحت الضغط والقدرة على اتخاذ القرارات الصعبة.●
قدرة مثبتة في الاستجابة السریعة والدینامیكیة لتطورات السیاق غیر المتوقعة.●
معاییر عالیة من السریة والموثوقیة وحسن التقدیر.●
معقد.● سیاق في المشكلات وحل النھائیة بالمواعید والوفاء الأولویات وتحدید متعددة أنشطة إدارة على قادر
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مكان العمل:

وسط مناطق

كیفیة التقدیم:

.2023یمكن لجمیع المرشحین المھتمین إرسال سیرھم الذاتیة إلى:cse.hrassistant@gmail.com  بحلول 14 أیار،

MEAL"تضمینیرجى Assistant"سطرعلىتحتويلاالتيالإلكترونيالبریدرسائلتجاھلسیتم(الإلكترونيالبریدموضوعسطرفي

الاتصال إلا بالمرشحین المختارین.) - نظرًا لوجود عدد كبیر من المتقدمین ، لن یتمموضوع

وجنوب سوریا


